Zarzadzenie Nr 16/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie
z dnia 25 sierpnia 2020r.

w sprawie : sposobu wykonywania zadan przez Gminny Osrodek Kultury 1 Sportu w
Kleszczewie w okresie epidemii Covid 19

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020r. w sprawie ogloszenia
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020r. poz. 491), oraz
Rozporzadzen Rady Ministrow z dnia 19 czerwca 2020 r. i 24 lipca 2020 r. w sprawie
ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu
epidemii, a takze wytycznych dotyczacych funkcjonowania domoéw, centdw i osrodkow
kultury w trakcie epidemii Covid-19 w Polsce opublikowanych na stronie internetowej
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam od dnia 1 wrzesnia 2020r. do odwolania ,,Procedury bezpieczenstwa w
obiektach zamknigtych Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie na czas
epidemii Covid-19” (zal. nr 1).
2. Wszelkie podania, wnioski, pisma, zapytania oraz pozostala dokumentacj¢ — zalecam
przesyla¢ za  posrednictwem  poczty  tradycyjnej, poczty  elektronicznej
gokis@kleszczewo.pl.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, tym samym traci wazno$¢ zarzgdzenie
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie nr 11/2020 z dn. 8 czerwca
2020 r.



Zat. nr 1 do Zarzadzenia nr 16/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewic
z dn. 25 sierpnia 2020r.

Procedury bezpieczenstwa w obiektach zamknietych
Gminnego O$rodka Kultury i Sportu w Kleszczewie

na czas epidemii Covid-19

I. Ustalenia ogolne

L.

Ustala sie procedury obowigzujgce w Gminnym Osrodku Kultury 1 Sportu w
Kleszczewie w okresie epidemii COVID-19. Celem wdrozenia procedur jest
profilaktyczne dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do aktualnej sytuacji
epidemiologicznej oraz regulacji i wytycznych rzadowych, a takze zapewnienie
bezpieczefistwa pracownikdw, wspdtpracownikow Gminnego Osrodka Kultury i
Sportu w Kleszczewie, a takze odbiorcow korzystajacych z jego oferty.

Wszyscy pracownicy, wspdtpracownicy oraz osoby korzystajgce z oferty Gminnego
Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie zobowigzani sg do bezwzglednego ich
przestrzegania i stosowania.

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie uzywa si¢ okreslenia:

GOKiS nalezy przez to rozumie¢ Gminny Osrodek Kultury i Sportu w Kleszczewie
GOK - nalezy przez to rozumie¢ Gminny O$rodek Kultury w Kleszczewie —
dzialajgcy w strukturach GOKiS

HWS w Kleszczewie- nalezy przez to rozumie¢ Hale Widowiskowo-Sportowa GOKiS
w Kleszczewie

HS w Tulcach - nalezy przez to rozumie¢ Hale Sportowa GOKiS w Tulcach.
Gminny O$rodek Kultury i Sportu w Kleszczewie umozliwia podmiotom
zewnetrznym dostep do wybranych pomieszczen dla celow zwigzanych z
funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego Gminy
Kleszczewo, w szczegdlnosci Radzie Gminy, Urzedowi Gminy, Osrodkowi Pomocy
Spotecznej, jednostkom o§wiatowym, a takze na potrzeby prowadzenia zajg¢
rekreacyjnych dla mieszkancéw gminy. Podmioty korzystajace z pomieszczen GOKIiS
biorag na siebie pelng odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie niniejszych procedur
bezpieczenstwa wsrdd uczestnikow organizowanych przez siebie spotkan.

II. Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie:

1.

Wprowadzone zostajg limity osob przebywajacych w poszczegolnych salach,
stosownie do wytycznych dotyczgcych zaje¢ edukacyjnych oraz zaje¢ ruchowych, w
tym artystycznych. Za przestrzeganie limitow odpowiedzialna jest osoba prowadzgca
zajecia, pracownik lub wspdtpracownik GOKIiS:

sala widowiskowa GOK — 10 0s6b oraz instruktor

sala konferencyjna GOK — 8 0sdb oraz instruktor

sala dydaktyczna GOK — 1 osoba oraz instruktor

pracownia GOK — 4 osoby oraz instruktor

boisko HWS w Kleszczewie — 50 0sob oraz dwoch instruktorow

sala 54 HS z ,Jacznikiem” w Tulcach — 6 0sob oraz instruktor

sala 60-61 HS w Tulcach — 9 0so6b oraz instruktor

sala 62 HS w Tulcach — 1 osoba oraz instruktor

boisko HS w Tulcach — 50 0séb oraz dwoch instruktorow

W budynkach GOKiS obowiazuje ograniczenie wstepu:



10.

1l

w GOK mogg przebywac¢ jedynie pracownicy, uczestnicy zaje¢ GOKiS w godzinach
zaje¢, podmioty wynajmujace pomieszczenia GOK i osoby wykonujace czynnosci
stuzbowe,

w HWS w Kleszczewie mogg przebywac jedynie pracownicy, uczestnicy zajec
GOKiS w godzinach zaje¢, podmioty wynajmujace pomieszczenia HWS i osoby
wykonujgce czynnosci stuzbowe,

W HS w Tulcach moga przebywaé jedynie pracownicy, uczestnicy zaje¢ GOKiS w
godzinach zajeé, klienci Gminnej Biblioteki Publicznej w Tulcach, podmioty
wynajmujgce pomieszczenia HS w Tulcach i osoby wykonujace czynnosci stuzbowe.
W zajeciach organizowanych przez GOKiS mogg brac¢ udzial wylacznie osoby
zdrowe, ktore ztozg pisemne o$wiadczenie o braku oznak zakazenia i nieprzebywaniu
w kwarantannie wg zalgczonego wzoru (zatgcznik nr 1). W przypadku osob
niepetnoletnich o$§wiadczenie sg zobowigzani zlozy¢ rodzice lub opiekunowie prawni
(zatacznik nr 2). Osoba bez oswiadczenia nie bgdzie mogtla uczestniczy¢ w zajeciach.
Pomiedzy zajeciami odbywajacymi si¢ w tym samym pomieszczeniu zapewnione
bedg przerwy umozliwiajgce opuszczenie budynku przez uczestnikow przed
przybyciem kolejnych oséb oraz wietrzenie sali 1 niezbedng dezynfekcje.

Przy kazdym wejsciu do budynkéw GOKIiS umieszczone zostajg pojemniki z ptynem
dezynfekujgcym. Osoby wchodzace do budynku zobowigzane sg zdezynfekowac rece.
W budynkach GOKiS obowigzuje nakaz zastaniania ust i nosa np. w za pomocg
maseczki lub przylbicy. Nakaz nie obowigzuje podczas zaje¢ w salach — po zajeciu
przez uczestnikow miejsc, z uwzglednieniem zachowania nalezytego dystansu
przestrzennego.

Pracownicy GOKiS zaangazowani do obstugi klientow maja obowiazek uzywac
$rodkow ochrony osobistej: przylbice lub maseczki.

Wprowadzone zostaje ograniczenie liczby 0sob korzystajacych jednoczesnie z toalet
zarowno damskich jak i meskich: GOK — 1 osoba; HWS Kleszczewo — 2 osoby, HS
Tulce — 1 osoba.

W toaletach, salach zaje¢c i holu dolnym umieszczone zostajg informacje dotyczace
zasad higieny 1 zalecen stuzb sanitarnych.

Osoby przebywajace w GOKiS powinny zachowa¢ wzgledem siebie odstep 2 metrow
i ograniczy¢ jednoczesne przebywanie w tych samych pomieszczeniach, stosujac sie
do instrukcji pracownikow GOKiS.

Pracownicy obstugi zobowigzani sg do szczegdlnego utrzymania w czystosci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych: poreczy, klamek;
wlacznikow 1 powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach oraz biezacej dezynfekcji
toalet.

II1. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i wspoélpracownikom - wytyczne dla
pracownikow:

i

Przed rozpoczgciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece
wodg z mydtem.

Stosowac otrzymane od pracodawcy do swojej dyspozycji, w ilo$ciach adekwatnych
do wykonywanej pracy, srodki ochrony osobistej (przytbice, maseczki, rekawiczki
jednorazowego uzytku).

Zachowac¢ bezpieczng odleglo$¢ od uczestnikdw i wspotpracownikdéw — 2 metry.
Ograniczy¢ jednoczesne przebywanie pracownikoéw w pomieszczeniach.

Podczas wykonywania obowigzkow regularnie czesto i doktadnie my¢ rece woda z
mydlem.



Zgodnie z instrukcjg znajdujacg si¢ przy umywalce i dezynfekowac osuszone dionie
$rodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczkg - jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece.

Stara¢ sie nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

Wietrzy¢ pomieszczenia biurowe i pracownicze minimum co godzine, i. regularnie
czysci¢ 1 dezynfekowaé stanowiska pracy, pamieta¢ o dezynfekcji powierzchni
dotykowych, takich jak: stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wigczniki $wiatel,
biurka, itp. Po zakonczeniu pracy pozostawi¢ stanowisko czyste i zdezynfekowane.

10. W przypadku pojawienia si¢ niepokojacych objawow choroby zakaznej, po kontakcie
z osoba chora, zakazona, izolowang lub poddang kwarantannie nie nalezy przychodzié
do pracy, pozosta¢ w domu i postgpowac zgodnie z instrukcjg GIS (skorzystanie z
teleporady medycznej, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwonié pod nr 999
lub 112 1 poinformowaé o mozliwosci zakazenia koronawirusem).

IV. Zalecenia dla prowadzonych zajeé:

1.

Zajecia prowadzone beda w sposdb minimalizujgcy bezposredni kontakt pomiedzy
uczestnikami.

Instruktor przed rozpoczeciem zaj¢¢ zobowigzany jest wyjasnié uczestnikom
zasady bezpieczenstwa i procedury obecnie obowigzujace w GOKIS i ustalié
zasady zachowania podczas zajec.

Uczestnicy powinni podczas zaje¢ pracowa¢ w wydzielonych dla siebie
przestrzeniach i zachowywac dystans 2 m.

Podczas zajgc uczestnicy nie mogg korzysta¢ z rekwizytéw i przyboréw, ktérych
uzywajg takze inni uczestnicy. Przekazywanie sobie przyboréw, narzedzi i
rekwizytow jest mozliwe w wyjatkowych przypadkach, za zgoda instruktora,
wylacznie po ich wezedniejszej dezynfekeji dokonanej przez instruktora.

Po kazdych zajeciach uzywane przez uczestnikow przedmioty i powierzchnie sa
dezynfekowane.

Zaleca si¢ prowadzi¢ zajecia przy otwartych oknach, a jesli to nie jest mozliwe
wietrzy¢ sal¢ co godzine minimum 10 minut.

Uczestnicy przychodzg na zajecia nie wezesniej niz 10 minut przed ich
rozpoczgciem i opuszezajg budynek niezwlocznie po ich zakonczeniu.

Rodzice odprowadzajacy dzieci na zajecia po wejéciu dziecka do sali zobowiazani
sg do opuszczenia budynku.

W przypadku niepokojacych objawdw instruktor zajeé lub pracownik GOKiS
przerwac zajgcia i skierowaé uczestnika do pomieszczenia izolacyjnego,
jednoczesnie zawiadamiajgc opiekunéw dziecka i dyrektora GOKIS.

V. Procedury post¢powania w przypadku podejrzenia u pracownika, wspélpracownika
lub klienta zakazenia koronawirusem:

L

Kazdy pracownik, ktory zauwazy wystapienie u siebie, innego pracownika,
wspotpracownika lub osoby przebywajacej w GOKIiS niepokojace objawy lub
symptomy moggce wskazywac na zakazenie koronawirusem, takie jak: stan
podgoraczkowy, gorgczka, kaszel, dusznosci i klopoty z oddychaniem, bole mie$ni
1 0g6lne zmeczenie, objawy przeziebieniowe, utrata wechu i smaku, powinien
niezwlocznie powiadomié¢ o tym dyrektora oraz odizolowaé taka osobe od innych
W wyznaczonym pomieszczeniu. Od tego momentu nalezy zamkna¢ budynek,




powiadomi¢ wlasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczna i stosowaé si¢
do wytycznych otrzymanych od stuzb sanitarnych.

Po zaistnieniu sytuacji opisanej w ust. 1 zaleca si¢ ustalenie obszaru, w ktérym
poruszala si¢ i przebywata osoba podejrzana o zakazenie koronawirusem,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami obowiazujacymi
w GOKIS oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze,
uchwyty itp.).

Nalezy, w miar¢ mozliwosci, sporzadzi¢ liste pracownikéw oraz klientow
obecnych w tym samym czasie w czgsci/czesciach obiektu, w ktorych przebywat
uzytkownik i stosowa¢ si¢ do wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego
dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢
do 0s6b, ktére miaty kontakt z zakazonym.




